
Solicitud de grado

Estudiantes



Descripción del servicio

A través de este servicio, los estudiantes de pregrado y posgrado tendrán la posibilidad de

hacer su solicitud de grado.

El sistema validará si tiene pendientes o deudas, en estos casos, la solicitud estará sujeta a los

paz y salvos que emitan las oficinas de: Syri biblioteca, Syri multimedios, Syri operaciones, Gestión

de cartera y en algunos casos, el Laboratorio de ingeniería industrial.

Secretaría General revisará los documentos que han sido cargados al sistema y dará el aval

para el grado.

Contenido

1. Solicitud de grado a través de Banner

2. Generación de factura

3. Autorización, actualización de datos personales, académicos, laborales y cargue de documentos para grado.



Ingresar a www.icesi.edu.co, presionar “estudiantes” y elegir “Banner”

1.Solicitud de gradoatravésdeBanner

http://www.icesi.edu.co/


También puede acceder directamente, a través de https://banner9.icesi.edu.co/
ingresar la cédula (o usuario único), la contraseña y presionar “Iniciar Sesión”

En caso de olvido o 
desconocimiento de la 
contraseña, presionar 
“Solicitar contraseña”, 
ésta llegará a los 
correos registrados en 
la base de datos de la 
Universidad.

https://banner9.icesi.edu.co/


Seleccione audiencia al costado izquierdo ‘Estudiantes Pregrado’, y en ‘Servicios en línea’

seleccione ‘Autoservicio (Banner 8)’.



Dentro del menú “Alumnos”, ingresar a “Registro de Alumnos” , seleccionar la opción “Solicitar

graduación”



Elegir el período para el cual desea hacer la solicitud y dar clic en el botón “Enviar”

Nota. El periodo mostrado corresponde al Semestre en el cual finalizo clases del programa sobre el cual 

se solicitará graduación 



Marcar la opción de “Grado principal”, y dar clic en el botón “Continuar”



Seleccionar la fecha de graduación, y dar clic en el botón “Continuar”



En el campo “Método de pago”, seleccionar “Derechos de grado”, finalmente dar clic en el

botón “Continuar”



Se verá reflejado el resumen de la solicitud. Dar clic en el botón “Enviar solicitud”



Finalizar el proceso generando el “Número del servicio”. Podrá hacer seguimiento al estado de

la solicitud en la columna “Status”



Status de la solicitud

El servicio tendrá estados de transición y estados fin, con los cuales se cerrará el servicio:

Estados de finalización:

1. No Tramitada (NT)

2. Proceso Terminado (PT)

Estados de transición:

1. Documentos a Actualizar (DA)

2. Pend. Autorización Secretaría G (PS)

3. Pend. Autorización Oficinas (PO)

Lo anterior con el fin de que el estudiante pueda hacer seguimiento a su solicitud



Generación de Factura

Acceda al autoservicio de Banner8, (ver diapositiva 5) y dar clic en el botón “Alumnos”, luego 

“Cuenta de alumnos” y “Pago facturas”



Seleccionar el botón de la factura de Derechos de grado. Luego elegir “Pagar online” o “Generar
factura” para pagar en los bancos asignados o en la caja de la Universidad.



Actualizaciónde datos personales, académicos, 

laborales ydocumentos de grado

• En este paso le pedimos diligenciar el formulario de uso de datos personales, verificar 

los datos registrados en el sistema y actualizarlos si es necesario.

• Finalmente, debe cargar los documentos que han sido solicitados para grado.

Puede seguir los pasos del paso a paso descritos a continuación.

Ingresar:  https://banner9.icesi.edu.co/ic_formpeda

https://banner9.icesi.edu.co/ic_formpeda


También puede ingresar con el usuario y contraseña en el siguiente sitio:

https://banner9.icesi.edu.co/ic_formpeda

https://banner9.icesi.edu.co/ic_formpeda


• Diligencie el formulario y 
marque en cada casilla

‘Sí’ o ‘No’ según sea el
caso.

• Las dos primeras casillas 
deberán estar marcadas con
‘Sí’ obligatoriamente.

• Finalice oprimiendo el 
botón ‘Guardar’

Nota. Una vez por semestre visualizará el tratamiento de datos personales el cual debe de diligenciar. 



Posteriormente se visualizará el 

mensaje, con el resumen de lo 

contestado en la encuesta para 

que usted verifique las 

respuestas. Finalmente oprimir el 

botón “Guardar”.

Al visualizarse el mensaje de que 

la información se ha guardado 

con éxito oprimir el botón 

“Aceptar”



Una vez acepte el tratamiento de datos personales se visualizarán todos los módulos a 

los que se tiene acceso.



Clic en “Información Laboral”

Información Laboral – Estudiantes de Posgrado



Para los datos de 

información laboral  el 

sistema traerá 

automáticamente la 

información que tenga 

registrada en la base de 

datos. 

En caso de encontrar alguna 

inconsistencia puede 

modificar los campos y 

finalizar oprimiendo el botón 

“Guardar” 



• En caso de encontrar 

alguna inconsistencia 

puede modificar los 

campos.

• Si el formulario esta en 

blanco diligenciar los 

campos  y finalizar 

oprimiendo el botón 

“Guardar”.

Para los datos de información Empresa  el sistema traerá automáticamente la 

información que tenga registrada en la base de datos. 



Información Personal

Clic en “Información personal”

Nota. El modulo de información Laboral solo se visualizará para estudiantes de posgrado.



Para los datos de información 

personal el sistema traerá 

automáticamente la información 

que tenga registrada en la base de 

datos. 

Si tiene otra nacionalidad, marcar 

la casilla y 

diligenciar los campos. 

En caso de encontrar alguna 

inconsistencia puede modificar los 

campos.

Si el formulario esta en blanco 

diligenciar los campos  y finalizar 

oprimiendo el botón “Guardar”.



Para datos de teléfonos, correos e 

hijos el sistema permite:

• Agregar uno o varios números de 

teléfono, correos e información 

personal de los hijos.

• Editarlos      o eliminarlos     en 

caso  de que el sistema traiga la 

información automática de la base 

de datos. 

• Marcar como preferido un registro. 

El correo Institucional no se puede 

eliminar.

Nota. Para datos de teléfono y correos el sistema permite guardar hasta cinco
registros.



Información Académica 

Clic en “Información académica”



En este módulo el usuario puede modificar o agregar información académica.

Para los datos de colegio, el sistema 

traerá automáticamente la 

información que tenga registrada en 

la base de datos, de lo contrario el 

usuario puede diligenciar los campos 

y finaliza oprimiendo el botón 

“Guardar”

En caso no encontrar su colegio,

seleccionar “Colegio no listado”. La

información de país, departamento y

ciudad no se tendrán en cuenta para

este tipo de colegio.



Para estudios de Pregrado , Posgrado o idiomas, 

el sistema permite:

• Visualizar la información automáticamente 

si el usuario ya había diligenciado 

previamente.

• Si desea hacer algún ajuste porque la 

información no es correcta dar clic en el 

icono       

• Si va agregar un nuevo estudio  en 

cualquier categoría  dar clic en el icono 

• Si desea eliminar un registro dar clic en el 

icono  

Nota. El sistema permite guardar hasta cinco registros.



CASO ESPECIAL

Diligencie los campos, en caso de 

que  su universidad no se encuentre 

en la lista seleccionar “Universidad no 

listada” y finaliza oprimiendo el botón 

“Guardar”

Una vez guarde se visualizará  como 

se muestra en la imagen con el 

mensaje “No es posible mostrar toda 

la información referente a este titulo”

La información de país, 

departamento y ciudad no se tendrán 

en cuenta para este tipo de 

universidad.

Datos Académicos Pregrado-

Posgrado



Documentos solicitud de grado

Para finalizar, cargar los documentos dando clic en “Cargue de Documentos Grado”



• Seleccionar el programa para el
cual cargará los documentos de
grado.

• Si el grado es para dos
programas por 
silmultaneidad, debe 
seleccionar la opción 'Todos
los programas’ y cargar los 
documentos solicitados.

Nota. 

Se debe cargar TODOS los 
documentos para que se 
habilite el botón de 
“TERMINAR”



• A medida de que vaya 
cargando los documentos, este 
cambiará  su estado de 
pendiente a cargado.

• Una vez  termine de cargar 

TODOS los documentos.

Debe oprimir el botón 

“TERMINAR”

• Finalmente visualizará el 

mensaje “Documentos 

guardados”



• Una vez finalizado el proceso 

de carga de TODOS los 

documentos requeridos, el 

estado cambiará de 

“Cargado” a “Guardado”, lo 

cual indica que los archivos 

han sido almacenados 

correctamente en el sistema.



Escríbanos en nuestro chat de ayuda

1. Ingrese al enlace https://www.icesi.edu.co/servicios/

2. De clic en el icono e ingrese el tipo de usuario.

3. Admisiones y Registro

admisiones@icesi.edu.co Extensiones 8200,

8294, 8443, 8446 y 8436

Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y 14:00 a

18:00

4. Otros contactos en https://www.icesi.edu.co/es/contacto

Para más información, consulte el sitio informativo de

Banner www.icesi.edu.co/banner

¿Necesita ayuda?

Llega más lejos

Icesi

https://www.icesi.edu.co/servicios/
mailto:admisiones@icesi.edu.co
https://www.icesi.edu.co/es/contacto
http://www.icesi.edu.co/banner

